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	УТВЕРЖДЕНО 
приказом главы администрации

Центрального района

города  Челябинска

от «___»______2014г. № _____



ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе экономики и финансов
администрации Центрального района города Челябинска
I. Общее положение

1. Отдел экономики и финансов администрации Центрального района                   города Челябинска (далее по тексту - отдел) создан в соответствии со структурой администрации Центрального района города Челябинска (далее- администрация района).
2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Челябинской области, Уставом города Челябинска, Положением об администрации района в городе Челябинске, правовыми актами Челябинской городской Думы, Главы города Челябинска, Регламентом администрации района, настоящим Положением.

3. Численность отдела определяется структурой администрации района и в соответствии с ней утвержденным штатным расписанием.
В штат отдела входят муниципальные служащие и технические работники с кругом обязанностей, обеспечивающих реализацию полномочий администрации района. Муниципальные служащие отдела должны отвечать квалификационным требованиям по соответствующим должностям муниципальной службы Российской Федерации и проходить аттестацию в соответствии с законодательством Российской Федерации. Технические работники, не отнесенные к должностям муниципальной службы должны отвечать установленным требованиям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации района, по согласованию с руководителями Комитета финансов и  Управления экономики  Администрации города Челябинска.
5. Деятельность отдела координирует глава администрации района.
II. Основные задачи
6. Основными задачами отдела являются:

1)  комплексный   анализ  состояния  и  тенденций  развития  экономики  района, 
подготовка соответствующих материалов и предложений для главы администрации района;

2) обоснование целей и приоритетов  социально - экономичес​кого развития района, разработка предложений по выполнению основных направлений социально-экономического развития (прогноза) города Челябинска по Центральному району на очередной год и на перспективу, координация подготовки программ социально-экономического развития города Челябинска по Центральному району;

3) координация подготовки программ социально - эконо​мического развития города Челябинска по Центральному району и контроль за их исполнением.
4)  ведение бюджетного учета исполнения бюджетной росписи администрации района по бюджетным средствам и организация исполнения бюджетных полномочий, возложенных на администрацию района;
5) содействие повышению эффективности и прозрачности закупок, обеспечение реальных условий для добросовестной конкуренции, эффективное использование бюджетных средств при осуществлении закупок для муниципальных нужд администрации района.
III. Функции
7. В соответствии с основными задачами отдел осуществляет следующие функции:
1) участвует в разработке и реализации прогнозов, планов, программ социально-экономического развития города Челябинска, отраслевых, городских целевых программ;

2) организует участие предприятий, независимо от их организационно - правовой формы, в социально-экономическом развитии района;
3) проводит анализ социально - экономического положения района, тенденции социально-экономического развития района;

4) обеспечивает  ежегодную  подготовку социально - экономического паспорта города Челябинска по Центральному району;

5) готовит сводные информационно - аналитические доклады, обзоры, аналитические записки, справки и оперативную информацию об итогах социально-экономического развития района для представления в Администрацию города Челябинска, главе администрации района;

6) организует работу по экономному использованию топливно - энергетических ресурсов получателями бюджетных средств  Главного распорядителя бюджетных средств - администрации Центрального района, готовит предложения для утверждения лимитов потребления энергетических ресурсов, водоснабжениия и водоотведения получателями бюджетных средств Главного распорядителя бюджетных средств - администрации Центрального района;

7) готовит Заявку муниципального заказчика в проект муниципального заказа по городу Челябинску, формирует план закупок на срок, соответствующий сроку действия муниципального правового акта о местном бюджете, формирует план - график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на финансовый год на основании предложений структурных подразделений администрации района в соответствии с действующим законодательством и размещает его в единой информационной системе;

8) ведёт реестр закупок для муниципальных нужд в соответствии с утверждённой формой и сроками;

9) готовит необходимые материалы для включения муниципальных контрактов в Сводный реестр муниципальных контрактов;

10) готовит заявки на проведение конкурентных способов определения поставщиков, подрядчиков, исполнителей: конкурс, аукцион, запрос котировок цен и запрос предложений;
11) участвует в заседаниях котировочных, конкурсных, аукционных комиссий и комиссий по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений;

12) производит уведомительную регистрацию коллективных договоров, заключаемых работодателями с работниками;
13) содействует развитию предпринимательской деятельности и становлению малого предпринимательства на территории района, созданию дополнительных рабочих мест. Оказывает информационно - консультационные услуги субъектам малого предпринимательства;
14) готовит проекты правовых актов главы администрации Центрального района по направлениям деятельности отдела в пределах компетенции администрации района, осуществляет контроль их исполнения;

15) организует и обеспечивает деятельность рабочей группы по вопросам ликвидации задолженности по налогам и сборам организаций Центрального района в бюджет города;
16) принимает участие в форумах, съездах, семинарах, совещаниях,  "круглых столах" по вопросам, касающимся компетенции отдела, а также организует такие мероприятия на районном уровне;

17) организует приём физических и юридических лиц по вопросам, касающимся компетенции отдела экономики и финансов;

18) обеспечивает своевременное и качественное исполнение контрольных документов;
19) обеспечивает совместно  с общим отделом администрации района составление номенклатуры дел отдела экономики и финансов, подготовку материалов к сдаче в архив;

20) обеспечивает соблюдение требований, установленных законодательством по защите персональных данных;
21) обеспечивает систематический контроль за ходом исполнения бюджетной росписи в соответствии со сметами расходов;

22) ведет учет изменений, вносимых в бюджетную роспись;

23) осуществляет предварительный контроль за соответствием заключаемых администрацией района контрактов и договоров по объемам ассигнований, предусмотренных бюджетной росписью и сметой расходов;
24) составляет и представляет в установленные сроки статистическую и финансовую отчетность;

25) составляет и ведёт фрагмент реестра расходных обязательств города Челябинска по главному распорядителю бюджетных средств администрации Центрального района города Челябинска в соответствии с утвержденным порядком;

26) планирует расходы бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований;

27) формирует перечень подведомственных получателей бюджетных средств;

28) составляет бюджетную роспись Главного распорядителя бюджетных средств, а также сметы бюджетополучателей;

29) ведёт в соответствии с утвержденным порядком бюджетную роспись главного распорядителя бюджетных средств, а также сметы бюджетополучателей:

- организацию исполнения росписи,

- внесение изменений в бюджетную роспись;

30) вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

31) вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

32) обеспечивает результативность, целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

33) проводит анализ и оценку исполнения росписи главного распорядителя бюджетных средств и бюджетных смет получателей бюджетных средств, результативности бюджетных расходов; 
34) согласовывает проекты распоряжений и приказов главы администрации района;
35) организует и осуществляет ведомственный финансовый контроль;

формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств;

36) обеспечивает сохранность  финансовых документов, регистров учета, инструктивных материалов и иных документов, связанных с деятельностью  финансовой службы, в пределах сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела;

37) готовит доклад о результатах и основных направлениях деятельности главного распорядителя средств бюджета города Челябинска администрации района на очередной финансовый год и плановый период;
38) принимает участие в работе контрактной службы администрации района при осуществлении закупок для муниципальных нужд администрации Центрального района города Челябинска;
39) обеспечивает соблюдение требований, установленных законодательством, по обработке и защите персональных данных.
IV. Права
8. Отдел для осуществления возложенных на него функции имеет право:

1) запрашивать и получать от отделов администрации района  необходимые материалы  для выполнения возложенных на отдел экономики и финансов функций;

2) требовать от исполнителей подготовку, оформление и выпуск документов в соответствии с действующей Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Челябинска;

3) запрашивать и получать  от  органов статистики данные, необходимые  для разработки прогнозов, программ социально-экономического развития города Челябинска по Центральному району, осуществления анализа их выполнения и подготовки предложений по вопросам, касающимся компетенции отдела;

4) запрашивать и получать от  организаций,  расположенных на территории  района, сведения о проектах  их планов и программ, необходимых для подготовки проекта прогноза  социально-экономического развития города;
5) вносить, при необходимости, главе администрации района и его заместителям предложения о  возвращении  соответствующим отделам администрации района на доработку материалов, не отвечающих предъявленным требованиям;

6) созывать и проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию  отдела экономики и финансов, привлекать для участия в них специалистов и сотрудников отделов администрации района;
7) созывать и проводить совещания и заседания комиссий по вопросам, касающимся компетенции контрактной службы администрации района при осуществлении закупок для муниципальных нужд структурных подразделений администрации Центрального района города Челябинска.
V. Ответственность
9. Отдел (в лице начальника отдела) несет ответственность за качественное и своевременное выполнение функций отдела в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексов Российской федерации, соблюдение работниками отдела требований должностных инструкций, Правил внутреннего трудового распорядка администрации района, норм по охране труда и Правил по технике безопасности, а также несет ответственность за соблюдение требований по защите персональных данных.
10. Работники отдела несут ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на них трудовых обязанностей в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.
11 Работники отдела экономики и финансов, входящие в состав контрактной службы администрации района, несут персональную ответственность за несоблюдение функций, предусмотренных порядком взаимодействия контрактной службы и отделов администрации района при осуществлении закупок для муниципальных нужд структурных подразделений администрации района, утвержденных распоряжением главы администрации Центрального района города Челябинска.
VI. Взаимоотношения
12. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации района, с Комитетом финансов города, Управлением экономики Администрации города Челябинска, Управлением муниципального заказа Администрации города Челябинска и другими структурными подразделениями органов местного самоуправления, с отделами Министерства экономического развития Челябинской области и отделами Министерства финансов Челябинской области с другими организациями и государственными органами по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
13. Все структурные подразделения, входящие в состав администрации района, обязаны своевременно передавать в отдел необходимые документы. Требования отдела в части порядка оформления и представления необходимых документов и сведений являются обязательными для всех структурных подразделений администрации района. 
14.  Отдел обязан предоставлять всем структурным подразделениям администрации района документацию, необходимую для решения задач, возложенных на соответствующие подразделения.
Заместитель главы администрации района     


  
      П.В. Крымский
