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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе торговли администрации 

Центрального района города Челябинска

I. Общие положения

           1. Отдел торговли (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Центрального района города Челябинска (далее – администрация района).

           2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти, Уставом города Челябинска, Положением об администрации района в городе Челябинске, правовыми актами Челябинской городской Думы, Главы города Челябинска, Регламентом администрации района, а также настоящим Положением.


3. Численность отдела определяется структурой администрации района и в соответствии с ней утвержденным штатным расписанием.
В штат отдела входят муниципальные служащие и работники, осуществляющие техническое обеспечение с кругом обязанностей, обеспечивающих реализацию полномочий администрации района. Муниципальные служащие отдела должны соответствовать квалификационным требованиям по соответствующим должностям муниципальной службы Российской Федерации и проходить аттестацию в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации района по согласованию с начальником Управления по торговле и услугам Администрации города Челябинска.

5. Деятельность отдела курирует заместитель главы администрации района.
II. Основные задачи

6. Основными задачами отдела являются:
1) содействие исполнению на территории района законодательства в сфере потребительского рынка, внесение в Администрацию города предложений по совершенствованию и упорядочению стационарной, уличной торговли, деятельности рынков и ярмарок, предприятий общественного питания и бытового обслуживания с учетом потребностей населения района;

2) содействие развитию предпринимательской деятельности на территории района.
III. Функции

7. В соответствии с основными задачами отдел осуществляет следующие функции:
           1) организует и координирует деятельность предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания по обеспечению населения товарами и услугами в соответствии с действующими требованиями;

2) готовит распоряжения и приказы главы администрации района по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

3) осуществляет анализ социально-экономического развития района по итогам работы предприятий и организаций и оценку состояния сети предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания;

4) готовит справочные материалы, относящиеся к компетенции отдела;
5) реализует на территории района отдельные государственные полномочия по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в рамках переданных органами государственной власти полномочий за исключением полномочий по ведению государственной регистрации выданных лицензий на розничную продажу алкогольной продукции на территории города Челябинска, лицензий, действие которых приостановлено, и аннулированных лицензий;
6) обеспечивает ведение дислокаций предприятий потребительского рынка для создания единой электронной системы мониторинга социально-экономического развития района;

           7) осуществляет работу по реализации порядка размещения и эксплуатации сезонных предприятий на территории района;

           8) организует торговое обслуживание массовых мероприятий, проводимых на территории района;

           9) обеспечивает участие предприятий потребительского рынка в выставках-продажах, ярмарках, конкурсах;

          10) содействует уполномоченным государственным и муниципальным органам в проведении гигиенических и санитарно – эпидемиологических мероприятий на территории района; 

          11) обеспечивает своевременное составление и предоставление в Администрацию города и в другие вышестоящие органы информационных и отчетных данных по вопросам в пределах компетенции отдела;

12) содействует развитию предпринимательской деятельности и становлению малого предпринимательства на территории района, оказывает информационные и консультационные услуги субъектам малого предпринимательства;

13) принимает участие в мероприятиях, проводимых Министерством экономического развития Челябинской области, Управлением по торговле и услугам Администрации города;

14) организует прием физических и юридических лиц по вопросам, касающимся компетенции отдела торговли;
15) осуществляет иные функции в пределах компетенции отдела;
           16) обеспечивает соблюдение требований, установленных законодательством по защите персональных данных.
IV. Права


8. Отдел для осуществления возложенных на него задач и функций имеет право:


1) запрашивать и получать в установленном порядке информацию от структурных подразделений администрации района по вопросам, входящим в компетенцию отдела, организаций, предприятий и учреждений;


2) вести служебную переписку;
           3) проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, привлекать для участия в них специалистов и сотрудников отделов администрации района;

4) выдавать уведомления руководителям организаций  об устранении нарушений законодательства в сфере потребительского рынка;
           5) осуществлять иные полномочия, связанные с осуществлением возложенных на отдел функций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Ответственность


9. Отдел (в лице начальника отдела) несет ответственность за качественное и своевременное выполнение функций отдела в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации, соблюдение работниками отдела требований должностных инструкций, Правил внутреннего трудового распорядка администрации района, норм по охране труда и правил по технике безопасности, а также несет ответственность за соблюдение требований по защите персональных данных.
10. Работники отдела несут ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на них трудовых обязанностей в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.

VI. Взаимоотношения

11. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации района,  Администрацией города Челябинска, Министерством экономического развития Челябинской области, Инспекцией Федеральной налоговой службы России по Центральному району            города Челябинска, Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Челябинской области, Управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства по Челябинской области, Управлением по торговле и услугам Администрации города Челябинска, с отделом полиции № 5 УМВД города Челябинска, с организациями и учреждениями, расположенными на территории района. 

12. Отдел в обязательном порядке согласовывает все проекты нормативных правовых, организационных и организационно – правовых актов с правовым отделом администрации района.
Заместитель главы администрации

Центрального района города Челябинска                                                   П.В. Крымский                 
У     УТВЕРЖДЕНО


                      приказом главы администрации 


      Центрального района


      города Челябинска


      от ________________ № ______











